SN

HIZMETIN ADI

EMLAK VERGI BEYANNAMESI

VERASET INTIKAL BEYANNAMESI ICIN
VERGI DAIRESINCE iSTENEN YAZININ
VERILMESI, MAL BEYANI VE ADRES
TESPIT YAZILARI

YESIL KART MURACAATI
DEGERLENDIRILMESi

PERSONEL ODEMELERI

SANDIKLI BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARLARI TABLOSU

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Gerekli Belgeler:
1- Nifus Ciizdani ve Fotokopisi
2- Tapu Fotokopisi
3- Emlak Vergisi Bildirimi
a- Bina Bildirim Formu
b- Arsa Bildirim Formu
c- Arazi Bildirim Formu
4- Vekaletname (Baskasl adina beyan verilecekse)
5- Kisithlik Belgesi (Kisithlik uygulanacaksa)
6- Emekli Clizdan Fotokopisi ve Emekli Bildirim Formu (Tek meskeni
olan emekli iseniz)
7- Yapi Kullanma Ruhsati ( Varsa )

Vergi Dairesinden Alinmis Vergi Intikal flisik Kesme Bildirimi (Matbuu)
Resmi Kurumlardan Onayl Havaleli Yazilar

a- Basvuran Kisilerin Miracaat,
b- Niifus Clizdani Fotokopisi,
¢- Bagvuru Formu (Muhtara Mihirletilmis Sureti)

a) Ilk atamalarda, atama onayi ve ise baslama yazisi,

b) Naklen atamalarda, atama onayi, ise baglama yazisi ve
Personel Nakil Bildirimi

c) Terfilerde, terfi onay1 (Otomatik olarak yapilan kademe
ilerlemelerinde terfi onayl aranmaz.),

¢) Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makamin onayi veya
yazisl,

d) Gorevden uzaklastiriimig olanlarin géreve iadelerinde,
yetkili makamin onayi ve géreve baslama yazsi,

HiZMETIN TAMAMLANMA
SUREST

15 DAKIKA

10 DAKIKA

3 DAKIKA

HER AYIN 15. GUNU



SANDIKLI BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARLARI TABLOSU

e) Gorevden uzaklagtirlmig olanlarin agikta kaldiklari
surelere ait ayliklarinin édenmesinde, harcama talimati,

f) Ucretli vekaletlerde, vekalet onayi ve ise baglama yazisi,

g) Ikinci gérev 6demelerinde, ikinci gérev onayi ve ise
baglama yazisi,

g) Ayliksiz izin ve askerlik doniisii yeniden ise
baslamalarda, ise baslama yazisi.

(2) Mali yilin ilk ayina ait 6demelerde, personelin kidem
ayligina esas hizmet siirelerini gosteren insan kaynaklari birimince
onayl listenin 6deme belgesine eklenmesi gerekir. Dider aylarda ise
durumunda degisiklik olanlarin listesi ddeme belgesine eklenir.

1- Askerlik Subesinden Alinan Resmi Yazi,
2- Vukuatli Niifus Kayit Ornegi,

ASKER AiLELERINE YAPILAN 3- Mal Midirligiinden Alinan Vergi Kaydi Yazisi,

4 4- Tapu sicil Mudurliigiinden Alinan Tasinmaz Mal Kaydi Yazisi,
YARDIMLAR (4109 SAYILI KANUN) 5-Muhtarliktan Alinan Fakirlik Belgesi,

6-Belediyeden Alinan Emlak Kaydi

. LAY
iCERiSiNDE

a) Aylik Bordrosu ve Personel Bildirimi

b) Ise baslama yazisi,

¢) Meclis karari,

G) Sozlesme.

(2) Sozlesmeli personele, sdzlesmelerine gére ddenecek
tazminat, sosyal yardim, ek galisma ve diger 6demelerde,
6demenin cesidine gore bu Yonetmelidin ilgili maddelerinde
belirtilen belgeler aranir.

(3) 5393 sayil Belediye Kanununun 49 uncu maddesinin 4
lincii fikrasi geregince yapilacak kismi zamanli sézlesmeli personel
Ucretlerinin 6denmesinde;

a) Meclis karari,

b) Sézlesme,

¢) Aylik Bordrosu veya fatura

O0deme belgesine eklenir.

(4) Meclis karar, sozlesme ve ise baslama yazisinin mali
yilin ilk 6demesine ait deme belgesine eklenir.

5 SOZLESMELI PERSONEL ODEMELERI HER AYIN 15. GUNU



6 TEDAVI GIDERLERI

SANDIKLI BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARLARI TABLOSU

Eczanelere, resmi ve 6zel saglik kurum ve kuruluslarina ve
personele yapilacak ilag ve ilag mahiyetinde olmayan ve tedavi
amaciyla kullanilan gesitli protez ve ortez, cihaz ve malzeme
bedelleri ile hizmet giderlerinin édenmesinde aranacak kanitlayici
belgeler olarak;

a) Eczanelere yapilacak édemelerde;

1) Hastanin sevkine iligkin belge,

2) Ilag fiyat kupirlerinin ve barkot diyagraminin
yapistirilmis oldugu recete,

3) Regetelerin kisi bazinda dékiimiinl gésteren liste (Fatura
lizerinde dokim yapildi§i takdirde ayrica liste diizenlenmez.),

4) Fatura

Odeme belgesine eklenir.

b) Personel tarafindan karsilanan tedavi giderlerinin
kendilerine 6denmesinde;

1) Hastanin sevkine iliskin belge,

2) Ilag veya tibbi malzemeye iliskin recete (Ilag bedellerinin
o6denmesinde fiyat kiiptrlerinin ve barkot diyagraminin regeteye
yapistiriimasi zorunludur.)

3) Fatura

O6deme belgesine eklenir.

¢) Resmi ve dzel saglik kurum ve kuruluglarina yapilacak
odemelerde;

1) Hastanin sevkine iliskin belge,

2) Fatura (Birden fazla kisinin tedavi giderinin ayni faturada
gosterilmesi halinde, yapilan tetkik ve tedavinin kisi bazinda
dokdmiind gosteren onayli bir listesi de aranir.),

3) Yatan hastalar icin hasta cikis 6zeti (epikriz)

O0deme belgesine eklenir.

(2) Eczane ile her mali yilda yapilan anlasmanin bir 6rnegi
ilk 6deme belgesi ile birlikte muhasebe birimine verilir ve muhasebe
birimince acilacak dosyada saklanir.

(3) Yurtdisindan getirtilen ilag bedellerinin 6denmesinde

. _1AY
iCERiSINDE



7 MAHKEME HARG VE GIDERLERI

SANDIKLI BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARLARI TABLOSU

faturanin temin edilememesi halinde fiyat kuplrleri esas alinir,
bunlar yok ise Saglk Bakanliginca tespit edilen fiyatlar izerinden
o6deme yapilir.

(4) Tirk Eczacilar Birligince ithal edilen ilag bedellerinin
personele 6édenmesinde, yukarida belirtilen belgelere ilave olarak
Tiirk Eczaclilar Birligince diizenlenen Kisisel Tedavi Amaciyla Yurt
Disindan Ithal Edilen Ilaclara iliskin Liste ile alindinin tasdikli bir
ornedi de 6deme belgesine eklenir.

(5) Yurtdisinda yapilacak tedavilere iliskin giderlerin
6denmesinde temin edilen belgelerin ve bunlarin terciimelerinin
misyon sefliginin veya ihtisas biriminin onayini tasimasi gerekir.

(6) Mevzuati geredince hekim veya saglik kurulu raporuna
gore ddeme yapilacadi belirtilen hallerde raporun da 6deme
belgesine eklenmesi gerekir.

Mahkeme harglari ve giderlerine iliskin 6demelerde;

1) Mahkeme, icra dairesi veya noterlikce diizenlenen alindi,

2) Alindi verilemeyen hallerde; davayi kovusturan
tarafindan diizenlenip ilgili mahkeme veya dairelerce onaylanan

Mahkeme Giderleri Listesi (Baska yerdeki mahkemelerde yriitiilen
yargilamalarda davayi kovusturan tarafindan yapilan posta giderleri

icin bu liste daire amirince onaylanir.).

b) Kurum aleyhine sonuglanan davalarla ilgili mahkeme ve
icra harglari ile karsi taraf avukatina yapilacak vekalet icreti
o6demelerinde;

1) Kanunlari geregdi ilamin icrasi igin kesinlesmis olma sart
aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilami,

2) Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina

(yurdtidlmesinin durdurulmasina) karar verilmeyen mahkeme ilami,

3) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal
etmeden dnce sulh yoluyla bir hakkin taninmasindan dolayr dogan
borclarin 6denmesinde, mahkeme karari yerine mevzuati geregi
sulha yetkili makam veya merci karari ve sulh name veya hakem
karari,

BiR HAFTA



8 | YOLLUKLAR

SANDIKLI BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARLARI TABLOSU

Yolluklarla ilgili giderlerin 6denmesinde;

a) Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya
kullanilmasi gereken tasit aracindan bagka bir aracla yolculuk
yapilmasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak
onayin veya raporun,

b) Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu biletinin; bilette kayith
gidis-doniisten birisinin kullaniimamasi nedeniyle biletin iadesi
gerektigi takdirde gerceklesen seyahat Ucretini gdsteren belgenin;
yabanci heyet ve temsilcilerin Ulkelerine dénlgslerinde ugak
biletlerinin kendilerine verilmesi halinde ise s6z konusu giderlerin
tutari ile kurumca karsilandigini belirten ve ilgili birim yetkilisince
imzalanan belgenin,

¢) Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hudutlari
dahilindeki taksi lcretleri harig) fatura veya perakende satis fisi
veya ddeme kaydedici cihazlara ait satis figinin,

¢) Gegici gorev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde
gdrevlendirme yazisi veya harcama talimatinin; sirekli gérev
yolluklarinin avans suretiyle ddenmesinde ise atama onayinin,

d) Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya
kurumlarinca gérilecek lizum Gzerine sinav icin génderilenler ile
yurticinde mesleki bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet mahalli
disinda agilan kurs veya okullara génderilenlerin sdz konusu sinav
veya kursa katildigini gosteren belgenin,

€) 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanununda
belirtilen nedenlerden dolayi yola devam edememe halinde,
gecikilen giinlere ait glindeliklerin édenebilmesi igin, bu durumu
kanitlayan miilki veya askeri mercilerden alinacak belgenin,

f) Sirekli gérevle baska bir yere atananlarin atamalarindan
vazgegildigi takdirde, buna iliskin onay ve édenecek tazminat
miktarini gésteren onayli cetvel ile alinmis olan tasit biletlerinin,

g) Gegici gorevle baska bir yere gorevlendirilip, sonradan
gorevlendirilmelerinden vazgegcilenlerin alinmis olan bilet
Ucretlerinin 6denmesinde, buna iliskin yazi ile tasit biletlerinin,

g) Yurtici veya yurtdisi tedavi yolluklarinin édenmesinde;
bulundudu yer disindaki bir tedavi kurumuna sevk edildigine veya

SEYAHAT DONUSU BiR
HAFTA



9 TARIFEYE BAGLI ODEMELER

SANDIKLI BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARLARI TABLOSU

yurtdisinda tedavisinin gerekli olduguna iliskin belgenin (Sevk
edildikleri yerlere bir kimse refakatinde gitmesinin gerekli oldugu
hallerde ise bu durum ayrica belge lizerinde gésterilir.)6deme
belgesine eklenmesi gerekir.

(2) Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler
nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde, gecici gorev yollugu
bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

Komisyon Ucretleri ve kovusturma giderleri, kamu kurum ve
kuruluslarinca veya kamu kurum ve kuruluslarinin denetim ve
gbzetimi altinda bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tizel
kisilerince sunulan tekel niteligindeki ilan, sigorta ile gazete, dergi,
radyo, televizyon ve benzeri araglarin abone giderlerinin
6denmesinde asagidaki ddeme belgeleri aranir.

a) Komisyon Ucretlerinin 6denmesinde;

1) Harcama talimati,

2) Fatura (Banka komisyon (cretlerinde hesap belgesi).

b) Kovusturma giderlerinin ddenmesinde;

1) Mahkeme karari veya yetkili organlarin karari,

2) Cesitli Odemeler Bordrosu

c) Ilan giderlerinin denmesinde;

1) Harcama talimati,

2) Fatura,

3) Ilanin hangi tarihte ve hangi yayin araciyla (radyo,
televizyon ve benzeri araglar) yapildigina iligkin yazi veya tutanak,

4) Basil yayinlarda (gazete, dergi ve benzeri yayinlar) ilanin

yapildigi gazete veya derginin niishasi.

¢) Sigorta giderlerinin 6denmesinde;

1) Harcama talimati,

2) Sigorta poligesi veya zeyilname.

d) Gazete, dergi, radyo, televizyon ve benzeri araclarin
abone giderlerinin 6denmesinde;

1) Harcama talimati,

2) Fatura,

TAHAKKUK DONEMI
ICERISINDE



10

11

12

13

VERGI RESIM VE HARG VE BENZERI
GIDERLER

MAKINA, TECHIZAT TASIT BAKIM VE
ONARIM GIDERLERI

KIRALAR

TEMSIL AGIRLAMA VE TOREN
TANITMA GIDERLERI

SANDIKLI BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARLARI TABLOSU

Is veya mal veya hizmet satin alinmasi sirasinda ddenen vergi,
resim ve harglar diginda kalan; tasit vergileri, emisyon 6lgiim
giderleri, belediye resim ve harglari, noter harci, muayene ve ruhsat
harglar ve benzeri giderler ile diger vergi, resim ve harg
6demelerinde;

a) Harcama talimati,

b) Alindi

Odeme belgesine eklenir.
Makine, techizat, tasit, demirbas bakim giderleri ile bunlarin her
tlrlt onarimlarina iligkin giderlerin 6denmesinde;

a) Taahhit dosyasi,

b) Fatura,

c) Hizmet Isleri Hakedis Raporu

O0deme belgesine eklenir.

Kira bedellerinin 6denmesinde, kiralamanin gesidine gore asagidaki
belgeler aranir.

a) Tasinmaza iligkin kira bedellerinin 6denmesinde;

1) Taahhit dosyas,

2) Fatura

O0deme belgesine eklenir.

b) Makine, alet, arag ve tasit kira bedelleri ile bilgisayar
sistemleri ve yazihmlar kira bedellerinin 6denmesinde;

1) Taahhit dosyas,

2) Fatura,

3) Hizmet Isleri Hakedis Raporu

O6deme belgesine eklenir.
Temsil, agirlama, toéren, fuar, tanitma ve benzeri faaliyetlerle ilgili
olarak yapilacak her tirli mal ve hizmet alimi ile yapim islerine
iliskin giderlerin 6denmesinde, bu Yénetmeligin ilgili maddelerinde
belirtilen belgeler aranir.

(2) Yabanci konuk ve heyetlerin agirlanmasi amaciyla
gorevlendirilecek personel ve ilgili yonetmeliklere gore
gorevlendirilecek mihmandarlar tarafindan yapilan temsil ve
adirlama giderlerinin 6denmesinde;

TAHAKKUK DONEMI
ICERISINDE

SOZLESME ILE BELIRLENEN
SUREDE

SOZLESME iILE BELIRLENEN
SUREDE

SOZLESME ILE BELIRLENEN
SUREDE



TUKETIM MAL VE MALZEMELERI,
14 DEMIRBAS, MAKINE TECHIZAT VE
TASIT ALIM GIDERLERI

SANDIKLI BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARLARI TABLOSU

a) Harcama talimati,

b) Fatura, perakende satis fisi veya 6deme kaydedici
cihazlara ait satis fisi ve adisyon,

¢) Mihmandar Hesap Cetveli

O6deme belgesine eklenir.

(3) Ziyafete iliskin temsil ve agirlama giderlerinin
odenmesinde alinacak harcama talimatinda, davetli ve misafirlerin
sayisl ile mihmandarin yapacadi harcamalarin neleri kapsayacadi
belirtilir.

Her tarll tliketim mal ve malzemeleri ile demirbag, makine, teghizat
ve tasgit alimlarina iliskin giderlerin ddenmesinde;

a) Taahhiit dosyasi,

b) Fatura,

¢) Muayene ve kabul komisyonu tutanagi,

¢) Tasinir iglem fisi

O6deme belgesine eklenir.

(2) Ozelliginden dolayi stoklama imkéni bulunmayan ve acil
durumlarda kullanilacak olan ilag, tibbi tiiketim malzemeleri ile test
ve tetkik tiiketim malzemelerinin 4734 sayili Kamu Ihale
Kanununun 22 nci maddesinin birinci fikrasinin (f) bendine gore
alinmasi halinde, alimin acil bir durum sebebiyle gerceklestirildigine
ve stoklanmasinin miimkiin bulunmadidina iliskin belge de 6deme
belgesine eklenir.

(3) Yurtdisindan yapilacak alimlarda yukaridaki belgelere
ilaveten;

a) Dovizin bankaca yurt disina transfer edildigine iliskin
belge,

b) Tasima senedi (konsimento)

O0deme belgesine eklenir.

(4) Yurtdisindan yapilan satin almalarda 6denen vergilerin
idarece geri alinmasi halinde, fatura asli yerine onayli 6rnegi aranir.

(5) Alimi bir merkezden yapilan ancak alim yapilan merkez
disindaki birimlere teslim edilen mal ve malzemeler icin, birimlerin
teslim aldiklarina iliskin belgelere dayanilarak alimi yapan merkezce
diizenlenen taginir islem fisi 6deme belgesine eklenir.

SOZLESME ILE BELIRLENEN
SUREDE



ELEKTRIK, SU, DOGALGAZ VE

15  BENZERI GIDERLER

16 TASINMAZ MAL ALIM GIDERLERI

SANDIKLI BELEDIYE BA$KANI:IGI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU
HIZMET STANDARLARI TABLOSU
Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim giderlerinin édenmesinde;

a) Kamu kurum ve kuruluslarinca veya kamu kurum ve
kuruluslarinin denetim ve gozetimi altinda bir imtiyaz hakki
dahilinde 6zel hukuk tiizel kisilerince sunulan tekel niteligindeki
elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim giderleri ile abone
giderlerinin 6denmesinde, fatura 6deme belgesine eklenir.

b) Tekel niteliginde olmayan ve ihale mevzuatina gore
temin edilen elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim giderlerinin
6denmesinde;

1) Taahhiit dosyasl,

2) Fatura

Odeme belgesine eklenir.

(2) Farkl biitgeli dairelerin ayni binayi ortaklasa
kullanmalari halinde elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketimler
yalniz bir 6lgli aletiyle dlgtilliyor ise fatura yerine, fatura sureti ile
her daireye isabet eden tiiketim bedeli tutarini gosterir belgenin ve
st6zlesmenin 6deme belgesine eklenmesi gerekir.

Tasinmaz mal alim bedellerinin 6denmesinde aranilacak belgeler
asadida belirtilmistir.

a) 4734 sayill Kamu Ihale Kanunu hiikiimlerine gére
yapilacak alimlarda;

1) Taahhiit dosyas,

2) Tapu senedi veya capli tasarruf vesikasinin onayl 6rnegi

O6deme belgesine eklenir.

b) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin
Tahsil Usulli Hakkinda Kanun hiikiimleri uyarinca teferrug yoluyla
elde edilen taginmaz bedellerinin 6denmesinde;

1) Teferruga karar veren makamin yazisl,

2) Satis komisyonu karari,

3) Tapu senedi veya capli tasarruf vesikasinin onayl 6rnegi

O6deme belgesine eklenir.

FATURA SON ODEME
GUNUNDEN ONCE

SOZLESME ILE BELIRLENEN
SUREDE



17 YAPI TESIS ONARIM GIDERLERI

18 KAMULASTIRMA BEDELI ODEMELERI

19 FAiZ VE BORGLANMA GIDERLERI

SANDIKLI BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARLARI TABLOSU

Yapi, tesis ve onarim giderlerinin ddenmesinde;

a) Taahhiit dosyasl, SOZLESME ILE BELIRLENEN

b) Fatura, SUREDE

¢) Yapim Isleri Hakedis Raporu

O0deme belgesine eklenir.

4/11/1983 tarihli ve 2942 sayill Kamulastirma Kanunu uyarinca
yapilacak kamulastirma bedellerinin 6denmesinde;

a) Satin alma usulli uygulanarak yapilacak
kamulagtirmalarda;

1) Kamulastirma karari,

2) Kiymet takdir komisyonu karari,

3) Malik veya yetkili temsilcisi ve uzlasma komisyonu
tarafindan imzalanmis tutanak,

4) Tasinmazin idare adina feraginin verildigine iligkin resmi
senedin onayli 6rnegi

O0deme belgesine eklenir.

b) Satin alma usuliiniin uygulanmadigi kamulastirmalarda;

1) Kamulastirma karari,

2) Kiymet takdir komisyonu karari,

3) Bedelde taraflarca mahkemede anlasmaya varildidi
durumlarda, idarenin anlagsma yapildidina iliskin yazisi,

4) Taraflarin bedelde anlastigi veya taraflarin anlasamamasi
halinde hakim tarafindan tespit edilen kamulastirma bedelinin
(bedeli taksitle 6denmek (zere yapilan kamulastirmalarda ilk
taksitin) hak sahibi veya zilyedi adina bankaya yatirilmasi veya
ileride belli olacak veya hak sahipligini ispat edecek kisi adina
bankada bloke edilmesi hususunda idareye siire verildigine iligkin
mahkeme talimati ddeme belgesine eklenir.

Borglanmalara iliskin faiz, iskonto ve diger borglanma giderlerinin
6denmesinde asadida belirtilen belgeler aranir;

a) Odeme plani,

b) Meclis karari, (bagl idarelerde, mevzuatinda belirtilen YAPILAN UZLASMA VE
ilgili organin karari) PROTOKOLLE BELIRLENEN

c) Ilgili mevzuatinda igisleri Bakanliginin onayini gerektiren SUREDE
borclanmalarda, Icisleri Bakanligi onayi,

KAMULASTIRMA
BELGELERININ MUDURLUGE
INTIKALINDEN BiR HAFTA
ICERiISINDE



4734 SAYILI KANUNUN 22-D
20 MADDESINE GORE YAPILAN ALIM
GIDERLERI

SANDIKLI BELEDIYE BA$KANI:IGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARLARI TABLOSU

¢) Dis kaynak gerektiren projelerde Hazine Miistesarliginin
gorigsa,

d) Yapilan édemenin ayrintisini gdsteren, ilgili birimce
onayl cetvel,

e) Tahvil ihrac yoluyla yapilan borglanmalarda, tahvil ihraci
suretiyle yapilan borglanmaya iligkin bilgileri iceren bildirim formu
veya kreditor 6deme bildirimi.

(2) Meclis veya ilgili organin karari ilk 6demeye iligkin
6deme belgesine eklenir

4734 sayill Kamu Ihale Kanununun 22 nci maddesinin birinci
fikrasinin (d) bendine gore dogrudan temin usullyle yaptirilacak
mal ve hizmet alimlari ile yapim isi bedellerinin 6demelerinde;

a) Onay Belgesi,

b) Piyasa Fiyat Aragtirmasi Tutanadi veya ihale komisyonu
karari,

c) Duizenlenmesi gerekli goriilmis ise sdzlesme,

¢) Fatura,

d) Muayene ve kabul komisyonu tutanag, kabul isleminin
idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge,

e) Mal ve malzeme alimlarinda, taginir islem fisi

O6deme belgesine eklenir.

(2) S6z konusu alim bedellerinin édenmesinde aranilacak
belgelere iliskin diger hiikiimler asadida belirtilmistir.

a) Yurtdisindan yapilacak tiuketim mali, malzeme, demirbas,
makine, techizat ve tasit alimlarina iliskin giderlerin ddenmesinde
birinci fikrada belirtilen belgelere ilaveten;

1) Dévizin bankaca yurt disina transfer edildigine iliskin
belge,

2) Tasima senedi (konsimento)

O6deme belgesine eklenir.

b) Yurtdisindan yapilan satin almalarda 6denen vergilerin
idarece geri alinmasi halinde, fatura asli yerine onayli 6rnegi aranir.

¢) Alimi bir merkezden yapilan ancak alim yapilan merkez
disindaki birimlere teslim edilen mal ve malzemeler icin, birimlerin
teslim aldiklarina iliskin belgelere dayanilarak alimi yapan merkezce

SOZLESME ILE BELIRLENEN
SUREDE
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diizenlenen tasinir islem fisi ddeme belgesine eklenir.

¢) Terclime Ucreti 6demeleri ile elektrik, su, dogalgaz ve
ulastirma, haberlesme giderlerinin édenmesinde muayene ve kabul
isleminin yapildidina iliskin belge aranmaz.

d) Yurtdisindan yaptirilacak tagima islerine ait giderlerin
O6denmesinde, birinci fikrada belirtilen belgelere ilaveten;

1) Tasima senedinin (konsimento) asli,

2) Bilgisayar sistemi bulunmayan idarelerce yiritilen
islemlerde teslim kagidinin (ordino) onayli bir 6rnegi

O0deme belgesine eklenir.

(3) Bilgisayar sistemi bulunan idarelerde tagima senedinin
alici nishasinin asli teslim kagidi hiikkmiindedir.

(4) Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir
defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, diger 6demelerde onay
belgesi, piyasa fiyat arastirmasi tutanagi veya ihale komisyonu
karari ile diizenlenmis ise sdzlesme disindaki belgeler aranir.
Mahkemelerce kurum tarafindan édenmesi hilkme baglanan borglar
ile kuruma emanet olarak birakilan veya emanet olarak tahsil
olunan paralarin kamu gorevlilerince zimmete gecirilmesinden
dogan borglarin édenmesinde asadida belirtilen belgeler aranir.

a) Ilama bagl borglarin édenmesinde;

1) Kanunlari geregdi ilamin icrasi igin kesinlesmis olma sart
aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilami,

2) Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina
(yUrdtidlmesinin durdurulmasina) karar verilmeyen mahkeme ilami,

3) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal
etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin taninmasindan dolayr dogan
borclarin 6denmesinde, mahkeme ilami yerine mevzuati geregi
sulha yetkili makam veya merci karari ve sulh name veya hakem
karari,

UZLASMA VE PROTOKOLLE
BELIRLENEN SUREDE

4) Karsi tarafin avukatina yapilacak vekalet Ucreti
ddemelerinde fatura (Odemenin dogrudan icra dairesinin vezne
veya banka hesabina yapilmasi halinde serbest meslek makbuzu
aranmaz.)

Odeme belgesine eklenir.

b) 9/6/1932 tarihli ve 2004 sayili icra ve iflas Kanunu
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uyarinca icra dairesine tevdi veya bu dairece tahsil olunan veya
muhafaza altina alinan paralarin ilgili memur tarafindan zimmete
gecirilmesinden dogan borg 6demelerinde;
1) Sorusturmayi yapan Cumhuriyet savciligi yazisi,
2) Paranin icra dairesine yatirildigina iliskin belge
O0deme belgesine eklenir.



